联合办学协议书编号：函备

甲方：山东理工大学
乙方： 
为满足地方经济建设和社会发展对人才的需求，依据山东省《普通高等学校驻鲁函授教育辅导站设置管理办法》（鲁教民发[2018]1号），经甲乙双方协商，甲方依托乙方设置“山东理工大学   函授站”，就函授站建设及有关成人高等教育联合办学事宜达成如下协议：
第一条  合作内容
贯彻国家有关方针、政策和法规，充分利用双方的资源优势合作开展成人高等教育。具体包括：招生、教学管理、学籍管理、学生管理和考试管理等。
第二条  招生范围、招生专业及招生规模
甲方委托乙方在      市进行招生；招生专业为招生当年教育主管部门批准甲方成人高等教育招生专业；年注册新生规模不少于200人。
第三条  甲方的职责、权利和义务
1．传达国家和省有关函授教育的方针、政策。
2. 组织实施教学辅导，保证教育质量，指导乙方辅导教师的教学工作。
3. 制定教学和管理等规章制度，并监督、检查乙方执行情况。
4. 派遣教师面授课程和通过网络视频教学等形式开展的函授课程，不低于教学计划开设课程总数的80%。
5. 每学期对乙方工作进行检查或者评估，根据检查或者评估结果改进教学工作。
6. 每学年召开函授站工作会议，安排工作，交流经验，研究解决工作中的问题。
7. 组织乙方负责人和工作人员学习和培训。
第四条  乙方的职责、权利和义务
1．协助甲方做好本站所在区域的招生工作。
2. 协助甲方做好本站函授生的学籍管理工作。
3. 承担甲方根据教学计划和教学大纲要求下达的教学辅导任务，做好教学管理工作。
4. 及时、准确地向函授生分发教材和辅导材料。
5. 协助甲方聘任辅导教师并做好管理工作。
6. 做好函授生的思想政治工作，帮助解决其学习中的困难。
7. 及时向甲方反映函授生、教师对教学及管理工作的意见、建议。
8. 建立健全行政、教学辅导、后勤、财务等管理制度和岗位责任制，使管理工作制度化、规范化。
9. 协助甲方做好考试组织工作，严肃考风、考纪。
10.协助甲方做好学费收缴工作。
11.严格执行各项规章制度，定期检查各项工作，主动配合甲方、省教育厅或者受委托的设区的市、县（市、区）教育行政部门或者其他有关机构做好函授站工作的检查和评估。
12.每学年向甲方报送年度自查报告。
13.履行建站和年度招生协议规定的其他有关职责。
第五条 费用、分成比例及支付
1．学费标准：
	专 业 类 别
	学历层次
	学制
	每生每学年
学费标准

	文学、哲学、法学、教育学、历史学类
	 专科升本科
	2.5年
	2000元

	
	高中起点本科
	5年
	

	理学、工学、农学、经济学、管理学、教育学中的体育学类
	 专科升本科
	2.5年
	2200元

	
	高中起点本科
	5年
	

	艺术类
	 专科升本科
	2.5年
	2600元


[bookmark: _GoBack]2. 学费分成比例：甲、乙双方的学费分配比例为       。
3．学费支付方式：乙方按注册学生人数及学费标准，将应收学费汇入甲方开户银行后，甲方按照学费分成比例返还乙方教学及管理费用。
4．支付时间：乙方在本协议有效期限内每年 3 月 20 日之前将学费汇入甲方开户银行；甲方在学籍注册完成后即返还有关费用。
5. 返还乙方学费用于乙方招生、教学管理、教辅人员聘任、期末考试、阅卷和改善办学条件等。
第六条  违约责任
1．本协议有效期限内，因一方违约而给对方造成损失，违约方应承担违约责任。
2．甲乙双方不能按本协议要求开展教学工作，或在招生、教学管理与服务、学籍管理、学生毕业等重要环节出现重大失职或失误行为时，双方都有权终止本协议，并赔偿对方的损失和承担相关的连带责任。
3．甲方在乙方所在市增设函授站（点），必须符合有关规定，否则乙方有权终止协议；乙方不能跨区域或点外设点招生，不能向学生进行不实宣传或虚假承诺，否则甲方有权取消其招生资格或终止协议。
4. 乙方不能完成协议规定注册新生人数时，甲方可对乙方所在地区函授站设置进行相应调整，包括停止与乙方继续合作。
5．乙方未按照协议规定按时交纳各种费用，造成甲方各项工作延误的，乙方应承担相应责任。
6．双方每年 5 月份签订当年成人高等教育招生办学协议，一方不欲续签协议的，须提前告知对方，否则承担由此引起的损失。不续签年度招生办学协议时，本合作协议同时终止。
7．在双方未能达成一致意见时，从维护学生的利益出发，双方将首先继续履行本协议规定的各自职责，否则将负责赔偿有关损失和承担相关的连带责任。
第七条  争议解决
双方在本协议履行过程中如发生争议，应首先通过友好协商解决，不能协商解决的，通过仲裁解决，不服仲裁结果，可向甲方所在地人民法院提起诉讼。
第八条  知识产权的保护
双方必须尊重并保护对方的知识产权，严禁非法使用。
第九条  协议的期限及其他
1．本协议仅适用于乙方按协议招收并经上级教育主管部门批准注册学籍的山东理工大学成人高等教育学生。
2．本协议自双方签字盖章之日起生效。有效期至2023年12月31日。
3．因不可抗力导致双方不能继续进行合作时，由甲乙双方协商解决。
4．涉及双方责任、权利、义务的具体细则及涉及不同年度、届别等的特殊情况，将采取相应的其它文件、附件或补充协议的形式予以详细阐明（其中涉及调整本协议条款的事项将在双方协商一致的基础上实施），与本协议具同等效力。
5．本协议一式叁份，甲方贰份、乙方壹份，具有同等效力。




甲方（公章）：                           乙方（公章）：

甲方代表人（签字)：                     乙方代表人（签字)：

          年    月    日                            年    月    日
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