山东理工大学成人高等教育函授站设置基本条件
一、函授站依托建设的单位应具备事业或企业法人资格，具备从事教育或相关服务资格（中等以上专业学校或企事业单位教育培训机构），具有教育主管部门批准的公办或民办教育资质，能独立承担相应的法律责任。
二、有连续或隔年报考的生源。
三、能配备专职或以专职为主体、专兼职结合的辅导教师，能配备专职管理人员队伍，保证函授站正常的教学秩序。
四、能提供符合教学要求且固定的教学场地和其他教学条件，以及良好的学习环境。
五、能保证提供或筹集函授站的必要经费。
六、能认真贯彻执行山东理工大学有关成人高等教育的各项规定，规范办学。
七、符合国家、地方有关安全、消防、卫生等方面的要求。
八、符合山东省教育厅《普通高等学校驻鲁函授教育辅导站设置管理暂行办法》（鲁教职字[2018]1号）、《关于进一步加强成人高等教育函授站和现代远程教育校外学习中心管理的通知》（鲁教职字[2007]6号）的相关规定及当地教育行政部门规定的其他设点条件或要求。






[bookmark: _GoBack]山东理工大学成人高等教育函授站设置工作程序
一、提出申请并提交相关材料：
建设单位向山东理工大学继续教育学院提出建站申请。应当提交以下材料：
1.书面申请（正式文件）。
2.单位基本情况介绍（包括单位历史、隶属关系、教学及办公条件、教师及管理队伍、办学历史等）。
3.《山东理工大学成人高等教育函授站基本情况登记表》（详见附件）。
二、山东理工大学继续教育学院对拟建站单位进行考察、评估。
三、考察、评估通过后，签订联合办学协议。
四、函授站依托单位向当地教育主管部门提出设站申请，由当地主管部门进行检查评估批准后，对符合设置条件的函授站报送省级教育主管部门备案。
五、经省级教育主管部门备案后，签订年度招生办学协议，进入招生、办学阶段。
六、成人高等教育函授站要接受省、市教育行政部门的监督和检查。
七、函授站应具有连续或隔年报考的生源，凡连续两年不招生的函授站，视为自动取消，再招生应重新办理相关手续。函授站设置单位变更，需重新办理相关手续。
八、成人高等教育函授站需定期参加省级教育主管部门组织的年检，具体要求按省有关文件规定执行。

